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VYPOCETNI TE

Strredni Skola, Zakladni Skola a Materska Skola Rakovnik, prispévkova organizace

CHNOLOGIE - 4. roénik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

respektuje pravidla bezpecné prace
s hardware i software a postupuje
poucené v piipad¢ jejich zavady

vyuziva zakladni standardni funkce

pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie

vyuziva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejb&znéjsi periferie

pracuje s textem a obrazkem v
textovém a grafickém editoru

vyuziva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejb&znéjsi periferie

pracuje s textem a obrazkem v
textovém a grafickém editoru

vyuziva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie

Z4k splni tyto vystupy:
- idi se pravidly prace v uéebné vypocetni techniky
- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocet. technikou
- chrani vybaveni pocitacové ucebny

- popise jednotlivé Easti pocitace

- zapne a vypne pocita¢

- ptihlasi se do sité s pouzitim svého jména a hesla
- orientuje se na klavesnici

- pracuje s mysi

- metodou ,.krok za krokem* podle pokyntl vyucujiciho
provadi zakladni operace v programu Malovani:
-vyhleda program v pocitaci
-otevie program

-upravuje velikost a polohu plochy urcené k malovéani
-vytvoii jednoduché obrazky s vyuzitim zakladnich
nastroji a pteddefinovanych tvard

-obrazek zpracuje do formy blahopiani
-pojmenuje, uloZi, zavie a otevie dokument
-tiskne dokument

- metodou ,.krok za krokem* podle pokynti vyucujiciho

provadi zakl. operace s textovym editorem MS Word:
-vyhleda program v pocitaci

-pojmenuje, uloZi, zavie a otevie dokument

-orientuje se na alfanumerické klavesnici

-pouziva klavesy Shift, Escape, Caps Lock a mezernik
-piSe malé a velka pismena, Cislice

-voli typ a velikost pisma

-pfepisuje a opisuje kratké texty

-opravuje chyby v napsaném textu

-pracuje s jednoduchymi vyukovymi programy podle
pokyni ucitele, vyuziva PC k sebevzdélavani

- pravidla prace v odborné uéebné vypocetni techniky
- bezpec€nost a hygiena prace s pocitacem
- Setrné zachazeni s pocitatem

Seznameni s pocitacem
- externi komponenty pocitace a jejich funkce

-skfin poéitace, monitor, klavesnice,mys
- zapnuti a vypnuti pocitace
- uzivatelsky tcet, ptihlaseni do sité
- zakladni orientace na klavesnici
- prace s mysi, kurzor

Graficky editor - program Malovani (Windows)
(préce ,.krok za krokem® podle pokynil vyucujiciho)
- vyhledani programu v pocitaci (nabidka Start)
- otevieni programu, zakladni popis okna
- upravy velikosti a polohy plochy
- vytvarteni jednoduchych obrazki

-nastroje ,,tuzka“, ,,guma“, ,,plechovka®, , stétec*

,.kapatko®, ,,lupa®

-pfeddefinované tvary: usecka, obdélnik, elipsa
- vybér barev
- zpracovani obrazku do formy blahopfani
- ukladani, otevirani a tisk dokumentu

Textovy editor MS Word

(préace ,.krok za krokem* podle pokynt vyuéujiciho)
- vyhledani programu v pocitaci (nabidka Start)

- pojmenovani, uloZeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické klavesnici

- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce

- mezernik

- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic

- typ a velikost pisma

- prepis a opis kratkych textd

- opravy chyb v textu, prace s chybou

- jednoduché vyukové programy
(postupné osvojovani algoritmu prace)

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdéleni (ptispévek
do skolniho ¢asopisu)
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 5. ro¢nik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

respektuje pravidla bezpecné prace
s hardware i software a postupuje
poucené v piipad¢ jejich zavady

vyuziva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie

chrani data pted poSkozenim,
ztratou a zneuZzitim

vyuziva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejb&znéjsi periferie

pracuje s textem a obrazkem v
textovém a grafickém editoru

vyhledava informace na portéalech,
v knihovnach a databazich

komunikuje pomoci internetu ¢i
jinych béznych komunikacnich
zatizeni

Z4k splni tyto vystupy:
- fidi se pravidly prace v uebné vypocetni techniky
- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocet. technikou

-podle pokynt vyucujiciho provadi zékladni operace
V operacnim systému Windows:
-vyhledava programy, dokumenty, slozky a soubory
-pracuje se slozkami a soubory
-tiskne dokumenty
- chrani data pfed poSkozenim, ztratou a zneuzitim

-podle pokynt vyucujiciho pracuje s textovym editorem

- pravidla prace v odborné uéebné vypocetni techniky
- bezpecnost a hygiena prace s pocitacem
Operacni systém Windows

- hlavni nabidka

- nabidka Start - vyhledavani programi a dokumentt

- programy, dokumenty, soubory

- slozky (vytvoteni, oznaCovani, otevirdni, pfejmeno-
vani, mazani slozky), vyhledavani soubori a slozek

- tisk dokumentu

- ochrana dat (zalohovani, ukladani, ptistupové heslo)

Textovy editor MS Word osvojovani algoritmi prace

MS Word a postupné si osvojuje algoritmy prace:
-pojmenuje, uloZi, zavie a otevie dokument
-orientuje se na alfanumerické a numerické klavesnici
-pouziva klavesy Shift, Escape, Caps Lock a mezernik
-piSe malé a velka pismena, Cislice
-piSe interpunkéni znaménka
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tuéné pismo a kurzivu
-podtrhava cely text nebo jeho ¢asti
-pfepisuje a opisuje kratké texty, opravuje chyby
-maze cely text nebo jeho ¢asti
-vlozi do textu obrazek

- podle pokynu vyucujiciho pracuje s_internetem:
-osvojil si zékladni pojmy pro praci s internetem
-vyhledava informaci na internetu

(na webovych strankach, pomoci klicovych slov)
-kriticky hodnoti obsah a formu medialnich sdéleni
-rozliSuje reklamu a zpravu

- osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-vytvoii e-mailovou schranku
-piecte si dorucenou postu a odpovi na ni

- k vyuce vyuziva jednoduché vyukové programy
(vybér vyukovych programti podle aktualné probiraného
uciva ostatnich vyucovacich predmétt)

- pojmenovani, uloZeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické a numerické klavesnici
- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce

- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic

- psani interpunk¢nich znamének

- typ, velikost a barva pisma

- tuéné pismo, kurziva

- podtrhavani textu

- pfepis a opis kratkych textd, opravy chyb v textu

- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete

- vkladani obrazku do textu

Internet (prace podle pokyntl vyucujiciho)
- zékladni pojmy, zakladni ovladaci prvky
- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu

- oblibené internetové adresy (seznameni s obsahem)

- hodnoceni obsahu a formy medialnich sdéleni
na internetu; rozdil mezi reklamou a zpravou

- elektronicka posta
- vytvofeni e-mailové schranky
- ptecteni dopisu a odpoveéd’

- jednoduché vyukové programy
(postupné osvojovani algoritmu prace)

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdé¢leni

Cesky jazyk 1-6 - piepis a opis
textu, analyticko-syntetické
¢innosti, prace s chybou v textu

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

PT medialni vychova - kritické
¢teni medial. sdéleni a jejich
interpretace

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programu
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 6. roénik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

N
N
~

ovlada praci s textovymi a
grafickymi editory i tabulkovymi
editory a vyuziva vhodnych
aplikaci

uplatituje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci s
textem a obrazem

ovéfuje vérohodnost informaci a
informacnich zdrojt, posuzuje
jejich zavaznost a vzajemnou
navaznost

pracuje s informacemi v souladu se
zakony o duSevnim vlastnictvi

pouziva informace z riiznych
informacnich zdrojti a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi udaji

Z4k splni tyto vystupy:
- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocet. technikou
- § pomoci vyucujiciho provadi zakladni operace
Vv operaénim systému Windows:
-vyhledava programy, dokumenty, slozky a soubory
-pracuje se slozkami a soubory
-odstratiuje soubory do kose, obnovuje soubory z kose
- snazi se 0 samostatnou praci s textovym editorem
MS Word:
-pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument
-orientuje se na alfanumerické a numerické klavesnici
-pouziva klavesy Shift, Escape a Caps Lock
-piSe malé a velka pismena, Cislice
-pise interpunkéni znaménka
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tuéné pismo a kurzivu
-podtrhéava cely text nebo jeho ¢asti
-piSe kratké texty, opravuje chyby
-maze cely text nebo jeho Casti
-kopiruje texty
-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
psaného textu
-piSe nékteré zvlastni znaky

- osvojuje si algoritmy prace s internetem:
-vyhledava informace na internetu, stahuje obrazky
-respektuje autorska prava, uvédomuje si, ze poruso-
vani autorskych prav je trestné
-kriticky hodnoti obsah a formu medialnich sdéleni
-rozliSuje reklamu a zpravu
-hodnoti vérohodnost informaci na internetu
- osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-vytvoii e-mailovou schranku
-rozli$uje dorucenou, odeslanou a odstranénou postu
-napise novy dopis, upravi jeho text, odesle e-mail
-piecte si dorucenou postu a odpovi na ni
- vi, jak se chranit pfed viry na internetu a v e-mailech

- k vyuce vyuziva vyukové programy

- bezpec€nost a hygiena prace s pocitacem
Operaéni systém Windows (s pomoci vyucujiciho)
- slozky a soubory
(vytvofeni, oznacovani, otevirani, pfejmenovani,
mazani, pfesun a kopirovani slozky)
- vyhledavani soubori a slozek
- odstranéni soubort do kose, obnoveni souborti
Textovy editor MS Word (snaha o samostatnou praci)
- pojmenovani, uloZeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické a numerické klavesnici
- klavesy Shift, Escape, Caps Lock a jejich funkce
- psani malych a velkych pismen, psani ¢islic
- psani interpunk¢nich znamének
- typ, velikost a barva pisma (estettické hledisko)
- tuéné pismo, kurziva
- podtrhavani textu
- psani kratkych textl, opravy chyb v textu
- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete
- kopirovani textu
- formalni Giprava textu, psani dopisu
(okraje, odstavce, zarovnani textu)
- psani zvlastnich znakt: (),,“ / % -

Internet

- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu

- stahovani obrazkd

- zakony o dusevnim vlastnictvi

- hodnoceni obsahu a formy med. sdéleni na internetu
(reklama X zprava, vérohodnost informaci)

- elektronicka posta
-vytvoreni e-mailové schranky
-dorucend, odeslana a odstranéna posta
-novy dopis, Gipravy textu, odeslani e-mailu
-pieéteni dopisu a odpovéd’
- viry na internetu a v e-mailech, ochrana pted viry

vyukové programy (osvojovani algoritmi prace)

PT medialni vychova - tvorba

medialniho sdéleni

PT osobnostni a socialni vych.

- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznavani
- socidlni rozvoj: komunikace

PT medialni vychova - kritické
¢teni medial. sdéleni a jejich
interpretace

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programu
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 7. roénik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

N
N
~

ovlada praci s textovymi a
grafickymi editory i tabulkovymi
editory a vyuziva vhodnych
aplikaci

uplatiuje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci s
textem a obrazem

pouziva informace z riiznych
informacnich zdrojti a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi daji

74Kk splni tyto vystupy:
- dodrzuje pravidla bezpe¢né prace s vypocet. technikou
- S pomoci vyucujiciho provadi zakladni operace
V operacnim systému Windows:
-vyhledava programy, dokumenty, slozky a soubory
-pracuje se slozkami a soubory
-odstratiuje soubory do kose, obnovuje soubory z kose
- snazi se 0 samostatnou praci s textovym editorem
MS Word:
-pojmenuje, ulozi, zavie a otevie dokument
-orientuje se na alfanumerické a numerické klavesnici
-piSe mala a velka pismena, Cislice, interpunk¢ni
znaménka, zvlastni znaky
-voli typ, velikost a barvu pisma
-pouziva tuéné pismo a kurzivu
-podtrhéava cely text nebo jeho ¢asti
-piSe kratké texty, opravuje chyby
-maze cely text nebo jeho ¢asti
-kopiruje texty
-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
psaného textu
- vlozi do textu symbol, obrazek nebo fotografii

- osvojuje si algoritmy prace s internetem:
-vyhledava informace na internetu, stahuje informace
-respektuje autorska prava
-kriticky hodnoti obsah a formu medialnich sdéleni
-rozliSuje reklamu a zpravu
- osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-napise novy dopis, upravi jeho text, odesle e-mail
- k e-mailu ptiklada ptilohy
-piecte si dorucenou postu a odpovi na ni
- vi, jak se chranit pfed viry na internetu a v e-mailech
- na socialnich sitich respektuje zasady bezpe¢ného
uzivani, chrani osobni data a bezpeci
- rozlisi kybersikanu, zhodnoti diisledkypro obét’ i autora
kybersikany, vyhledd pomoc

- k vyuce vyuziva vyukové programy

- bezpec€nost a hygiena prace s pocitacem
Operacni systém Windows (s pomoci vyucujiciho)
- slozky a soubory
(vytvofeni, oznacovani, otevirani, pfejmenovani,
mazani, pfesun a kopirovani slozky)
- vyhledavani soubori a slozek
- odstranéni souborti do koSe, obnoveni souborti z
kose
Textovy editor MS Word (snaha o samostatnou praci)
- pojmenovani, uloZeni, zavieni a otevieni dokumentu
- orientace na alfanumerické a numerické klavesnici
- psani malych a velkych pismen, ¢islic, interpunkce
a zvlastnich znakt
- typ, velikost a barva pisma; tu¢né pismo, kurziva
- podtrhavani textu
- psani kratkych textl, opravy chyb v textu
- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete
- kopirovani textu
- formalni Giprava textu, psani dopisu
(okraje, odstavce, zarovnani textu)
- vkladani symboli, obrazku a fografii
Internet
- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
- stahovani a ukladani informaci, obrazka a fotografii
- zékony o duSevnim vlastnictvi
- hodnoceni obsahu a formy med. sdéleni na internetu
(reklamou X zprava, vérohodnost informaci)
- elektronicka posta
-dorucend, odeslana a odstranéna posta
-novy dopis, Gpravy textu, odeslani e-mailu, ptilohy
-precteni dopisu a odpoved’
- viry na internetu a v e-mailech, ochrana pted viry
- socialni sité: ochrana osobniho bezpeci
- kybersikana jako trestny ¢in
- obrana proti kybersikané, odborna pomoc
- moznosti odborné pomoci v piipadé kybersikany

vyukové programy (osvojovani algoritmi prace)

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznévani

- socialni rozvoj: komunikace
PT medialni vychova - kritické
¢teni medial. sdéleni a jejich
Interpretace

vyucovaci pfedméty podle
obsahu vyukovych programu
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 8. ro¢nik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

N«
N
~

ovlada praci s textovymi a
grafickymi editory i tabulkovymi
editory a vyuziva vhodnych
aplikaci

pracuje s informacemi v souladu se
zakony o dusevnim vlastnictvi

pouzivé informace z riznych
informacnich zdrojl a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi idaji

Z4k splni tyto vystupy:
- dodrzuje pravidla bezpecné prace s vypocetni technikou

- provadi zakladni operace V operac. systému Windows:

- bezpe€nost a hygiena prace s pocitacem

Operacni systém Windows

-zalohuje data na zdznamova media, pfenasi data

-provede zakladni operace s ikonou (oznaceni, pfesun,
zru$eni, zaloZeni, kopie, pfejmenovani, otevieni ikony
do okna, zavieni)

-ptedvede praci s okny (zavieni, minimalizace,
maximalizace)

- snazi se o samostatnou praci s text. editorem MS Word:

- zélohovani dat na zdznamova media, pfenos dat
- préace s ikonou

- prace s okny

Textovy editor MS Word (snaha o samostatnou praci)

-pojmenuje, uloZi, zavie a otevie dokument

-voli typ, velikost a barvu pisma

-pouziva tu¢né pismo a kurzivu

-podtrhava cely text nebo jeho casti

-piSe kratké texty, opravuje chyby

-maze cely text nebo jeho Casti

-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
psaného textu

-piSe nékteré zvlastni znaky

-kopiruje texty, vklada text do jiného textu
-vklada do textu obrazky z Klipartu

-vyuziva moznosti WordArtu, vklada ho do textu
-vytvoii pozvanku, pohlednici, plakat

- vyplni rizné druhy formulatt

- osvojuje si algoritmy prace s internetem:

-vyhledava informace na internetu

-stahuje informace, obrazky a fotografie z internetu
a uklada je

-respektuje prava na ochranu dusevniho vlastnictvi

-kriticky hodnoti obsah a formu medialnich sdéleni
(riznymi zpsoby posoudi vérohodnost informaci;
,KDO, CO a PROC mi néco tika, jakou formou)

- pojmenovani, uloZeni, zavieni a otevieni dokumentu
- typ, velikost a barva pisma
- tuéné pismo, kurziva
- podtrhavani textu
- psani kratkych textl, opravy chyb v textu
- mazani textu pomoci oznaceni a klavesy Delete
- formalni Giprava textu
(okraje, odstavce, zarovnani textu)
- psani zvlastnich znakt: (),,“ / % -
- kopirovani textu, vkladani textu do textu
- vkladani obrazku z Klipartu do textu
- moznosti Wordartu, vlozeni WordArtu
- vytvofeni pozvanky, pohlednice, plakatu
- vypliovani formulait

Internet
(osvojovani algoritmu prace)

- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
-informace zaméfené na aktualné probirané ucivo
-nabidka pracovnich pfilezitosti - stahovani a

ukladani informaci, obrazku a fotografii

- zékony o duSevnim vlastnictvi

- hodnoceni obsahu a formy med. sdéleni na internetu

(posoudi vérohodnost informaci podle zdroji
a porovnanim s jinymi zdroji informaci
- vyhodnocuje jednoduché vztahy mezi udaji

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

PT osobnostni a socialni vych.
- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznavani

PT medialni vychova - kritické
¢teni medialnich sdé€leni a
jejich interpretace
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 8. ro¢nik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované u¢ivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

uplatiuje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci s
textem a obrazem

ZAKk splni tyto vystupy:

osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-pfijima a odesila elektronickou postu
-ptilozi soubor k dopisu (text, obrazek, fotografii)
-komunikuje s trady

- respektuje zasady bezpecného uzivani socialnich siti;
chrani osobni data a bezpec¢i

- rozli$i kybersikanu,

- zhodnoti disledky pro obét i autora kyberSikany

- vyhleda pomoc pro sebe i své pratele

- ovlada zékladni operace s mobilnim telefonem
-pfijme hovor, vytoci ¢islo, najde ¢islo v seznamu
kontaktt
-odesle a pfijme sms a mms zpravy
-poridi fotografii, odesle ji
-ptipoji se z mobilniho telefonu na internet
-odstratiovani dat z telefonu
(zpravy, fotografie, kontakty)
-vytvoii seznam kontati
-ulozi telefonni ¢isla pro tisfiova volani

- osvojuje si algoritmy prace s tabulkovym procesorem
MS Excel:
-orientuje se v zakladnim oknu programu
-méni velikost bunky, oznacuje bunky
-pouziva riizné typy ohraniceni bunék
-piSe text do buriky a upravuje ho
-vypracuje jednoduchou tabulku

- k vyuce vyuziva vyukové
programy

-osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-pfijima a odesila elektronickou postu
-ptilozi soubor k dopisu (text, obrazek, fotografii)

-komunikuje s urady

- socialni sité: ochrana osobniho bezpeci
-kybersikana jako trestny ¢in
(materialni, fyzicky i psychicky dopad kyberSikany)
-obrana proti kyberSikané, odborna pomoc

mobilni telefon
- volani

- sSms a mms zZpravy

- fotografovani, ukladani fotografii
- ptipojeni k internetu, mobilni data
- odstranovani dat

- seznam kontaktl a jeho Gpravy
- tisilova volani

Tabulkovy procesor MS Excel

(postupné osvojovani algoritmu prace)

- zékladni okno

- bunka, velikost bunky, oznacovani bunék

- ohraniceni tabulky

- zékladni upravy textu (typ, velikost a barva pisma,
barva podkladu, zarovnani, podtrhavani...)

- vypracovani jednoduché tabulky

vyukové programy (osvojovani algoritmt prace)

- obsah vyukovych programi zaméten bud’ na
aktualné probirané ucivo nebo na napravu
dysporuch)

PT osobnostni a socialni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

PT osobnostni a socidlni vych.
- socialni rozvoj: komunikace

vyucovaci predméty podle
obsahu vyukovych programu
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 9. ro¢nik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované ucivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

ovlada praci s textovymi a
grafickymi editory i tabulkovymi
editory a vyuziva vhodnych
aplikaci

uplatiluje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci s
textem a obrazem

ovéfuje vérohodnost informaci a
informacnich zdrojt, posuzuje
jejich zavaznost a vzajemnou
navaznost

pracuje s informacemi v souladu se
zakony o dusevnim vlastnictvi

pouziva informace z riznych
informacnich zdrojti a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi udaji

74Kk splni tyto vystupy:
- samostatné pracuje s textovym editorem MS Word:

Textovy editor MS Word (samostatna prace)

-upravuje text, opravuje chyby v textu, méni text
-maze cely text nebo jeho Casti

-kopiruje texty, vklada text do jiného textu

-text ¢leni na odstavce, zarovna text, nastavi okraje
-Cisluje stranky, vklada odrazky

-vklada do textu specialni symboly

- vklada a odstranuje textové pole

-vklada do textu obrazky z Klipartu a WordArt
-vklada do textu fotografie (zpracuje Zivotopis)
-vypliiuje predvolené formulaie

- osvojuje si algoritmy prace s tabulkovym procesorem

- Upravy textu, opravy chyb v textu, zmény v textu
- kopirovani textu, vkladani textu do jiného textu

- formalni Gprava textu

- Cislovani stranek, odrazky

- vkladani specialnich symbola

- vkladani obrazku z Klipartu, vlozeni WordArtu

- vkladani a odstrafiovani textového pole

- psani pozvanky

- vkladani fotografie (psani zivotopisu)

- vypliiovani ptedvolenych formulaid

Tabulkovy procesor MS Excel

MS Excel:
-vypracuje tabulku s riiznymi typy ohranieni bunék
-upravuje text v burice
-méni podet fadkl a sloupci v tabulce
-provadi zakladni vypocty v tabulce s pouzitim
Vzorci (soucet, prameér)

- danou tabulku prezentuje v podobé¢ grafu

- samostatné pracuje s internetem:
- vyhledava informace na internetu vztahujici se
k u¢ivu nebo individualnim zajmam
-orientuje se v nabidce studijnich a pracovnich
prilezitosti, pouziva vhodné zdroje

-respektuje autorska prava
-kriticky hodnoti formu i obsah sdéleni na internetu

- osvojuje si zaklady elektronické komunikace:
-pfijima a odesila elektronickou postu
-ptilozi soubor k dopisu (text, obrazek)
-tfidi postu podle podle riznych kriterii
-vyzada si potvrzeni o precteni odeslané posty
-komunikuje s afady

- kriticky hodnoti nabidku e-shopt
- porovna ceny zbozi
-vyplni objednavku
-vi, jak zbozi reklamovat
-efektivné chrani sva spotiebitelskd prava

(osvojovani algoritmu prace)

- bunika, velikost bunky, oznacovani bunék

- ohraniceni bunék, zpracovani tabulky

- zdkladni upravy textu v butice

- oznacovani, vkladani a odstranovani fadkd a sloupct
- vypoéty v tabulce: funkce ,,souéet®, ,,pramér”

- prezentace vysledktl v podob¢ grafu

Internet

- prakticky nacvik vyhledavani informaci na internetu
-vyhledavani informaci
(klicova slova, webové stranky, portaly, databaze)
-nabidka studijnich a pracovnich pfilezitosti
-autorska prava a internet
-oveétovani vérohodnosti dat, hodnoceni formy

- elektronicka posta
-prakticky nacvik odesilani posty
-priloZeni soboru k dopisu (text, obrazek)
-prace s postou (téidéni, potvrzeni o precteni)
-komunikace s tfady

- ndkupy na internetu (e-shopping)
-vérohodnost nabidky
-porovnani ceny s ostatnimi e-shopy
-vyplnéni objednavky
-moznosti reklamace, ochrana prav spotiebitele

PT medialni vychova - tvorba
medialniho sdéleni

PT osobnostni a socidlni vych.
- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznévani

- socidlni rozvoj: komunikace
PT medialni vychova - kritické
¢teni medidlnich sdéleni a
jejich interpretace
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VYPOCETNI TECHNOLOGIE - 9. ro¢nik

Ocekéavané vystupy

Konkretizovany (§kolni) vystup

Konkretizované ucivo

Vazby, piesahy, prifez. téma

Z3k:

zpracuje a prezentuje na

uzivatelské trovni informace v
textové, grafické a multimedialni

formé

uplatiuje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci s

textem a obrazem

Z4Kk splni tyto vystupy:

- uvédomuje si rizika spojend s uzivanim socialnich siti

- respektuje zasady bezpecného uzivani socialnich siti;
chrani osobni data a bezpeci

- rozlisi kybersSikanu

- zhodnoti disledky pro obét i autora kybersSikany

- vyhleda pomoc pro sebe i své pratele v piipadé
kybersikany i ohroZeni osobniho bezpedi

- vytvoii a zpracuje digitalni fotografie a videa:
-pracuje s digitalnim fotoaparatem
-pfenasi data z fotoaparatu do pocitace
-V pocitaci provadi jednoduché upravy fotografii
-fotografie vklada do textu

- vytvafi zakladni prezentace v programu Power Point:

- socidlni sité
-facebook, instagram, twitter apod.
-bezpeéné vyuzivani socidlnich siti
-ochrana dat
-ochrana pfed sexualnim a psychickym zneuzivanim
-kybersikana
(materialni, fyzicky i psychicky dopad kybersikany)
-obrana proti kyberSikané€, odborna pomoc
-odborna pomoc v ptipadé¢ ohrozeni osobniho
bezpeci

Digitalni fotografie
- obsluha digitalniho fotoaparatu

- ptenos dat z fotoaparatu do pocitace

- jednoduché upravy fotografii v pocitaci

- vlozeni fotografii do textu

(Skolni ¢asopis, zivotopis, vyukové pomicky)

Power Point

-vklada text, obrazky, fotografie, hudbu
(materialy k vlozeni sam vytvoii nebo vyhleda
na internetu)
-vyuziva zakladni moznosti animace
-k prezentaci vyuziva vlastni fotografie
-uplatiiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla
pro praci s textem a obrazem

- k vyuce vyuziva yvyukové programy

- voli vhodny program pro uskutecnéni vlastniho
zédméru (internet, Word, Excel, Malovani, digitalni
fotografie, Power Point)

- chrani pocitacova data
-zélohuje data
-pouziva antivirové programy
- v pfipadé poruchy PC vyhled4 odbornou pomoc

- vytvareni multimedialnich prezentaci

- postupné osvojovani prace s nastroji programu
(pozadi, typy pisma, animace...)

- vyuziti textu, obrazkd, fotografii a grafti v prezentaci

vyukové programy (samostatna prace)

- samostatna volba vhodného programu pro uskutec-
néni vlastniho zaméru

- ochrana poc¢itacovych dat
-zalohovani dat
- antivirové programy
- firmy zamé&fené na opravy PC v regionu

PT medialni vychova - tvorba

medialniho sdéleni

PT osobnostni a socialni vych.

- osobnostni rozvoj: rozvoj
schopnosti poznavani
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